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Daniel Patyga, WIK Consulting
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GODZINY

PLAN ZAJEC

9:00-10:00

1. Czas pracy w 2022

- wymiar czasu pracy

- systemy czasu pracy, rodzaje, uwarunkowania, najlepsze rozwigzania dla organizacji
- ruchomy czas pracy, dtuzsze okresy rozliczeniowe

2. Okresy odpoczynku

- kiedy i komu nie trzeba zapewnia¢ odpoczynku dobowego?
- jak i kiedy réwnowazy¢ naruszony dobowy odpoczynek?

- odpoczynek tygodniowy jak prawidtowo go zaplanowa¢

10:00-10:10

Przerwa

10:10-12:10

12:10-12:40

12:40-13:40

3. Harmonogramy pracy

- planowanie harmonogramow

- zasady dokumentowania lub ustalania zmian w harmonogramach
- tworzenie harmonogramoéw dla czesci okresu rozliczeniowego

4. Ewidencja czasu pracy

- czym jest ewidencja czasu pracy?

- wyjscia prywatne i stuzbowe

- réznice pomiedzy ewidencjami czasu pracy pracownikéw i zleceniobiorcéw

Przerwa

5. Godziny nadliczbowe i ich rozliczanie

- przestanki pracy w godzinach nadliczbowych

- godziny nadliczbowe jako konsekwencja naruszenia doby pracowniczej

- oddawanie czasu wolnego: wyptata dodatku za nadgodziny, ustalenie "normalnego
wynagrodzenia" za prace, dodatki za godziny nadliczbowe

- rekompensata pracy w dniu wolnym

6. Praca w niedziele i Swieta, oraz w dni wolne wynikajgce z przecietnie pieciodniowego
tygodnia pracy - sposoby rekompensowania

- uprawnienia pracownikéw

- rekompensata za prace w niedziele i Swieta

13:40-13:50

Przerwa

13:50-14:50

7. Czas pracy pracownikéw zarzgdzajacych w imieniu pracodawcy zaktadem pracy oraz
kierownikéw wyodrebnionych komdrek organizacyjnych

8. Konsekwencje naruszenia norm dotyczgcych czasu pracy dla organizacji i oséb
odpowiedzialnych

- normy prawne dotyczace naruszania czasu pracy

- skutki finansowe dla organizacji za btedne ewidencjonowanie i rozliczania czasu pracy
oraz - skutki finansowe nieprawidtowosci zwigzanych z czasem pracy

14:50-15:00

Przerwa

15:00-15:30

Konsultacje

ul. Folna 50,416

szkolenia. DEK @

warw azkolenia. py



PPolitechnik
Ciziat ds. Lizkolen \‘l?q'r:ziw?s'k:

Daniel Patyga — sylwetka trenera

Prawnik, trener, konsultant, mediator, byty Inspektor Pracy.

Wieloletni trener oraz wyktadowca na uczelniach wyzszych, szkoli korporacje, mate i srednie firmy
prywatne, spotki Skarbu Paristwa oraz administracje publiczng.

Specjalista z zakresu prawa pracy. Od 1997 zwiqzany z szeroko pojetym zarzqdzaniem ludzmi.

Posiada wiedze merytorycznq i doswiadczenie praktyczne w zakresie stosowania i interpretacji
dokonywanych przez sqdy pracy i organy paristwowe oraz najlepszych praktyk stosowanych w biznesie
i administracji.

Prowadzone przez niego szkolenia wyrdzniajqg sie praktycznym podejsciem, warsztatowym
charakterem oraz dostosowaniem jezyka i przyktadow do potrzeb i oczekiwan uczestnikow. Szkolenia
prowadzi w formie wyktadu lub metodami warsztatowymi, zawsze daje mozliwos¢ zadawania pytania
w kazdym momencie, a po szkoleniu uczestnicy mogq wysytac zapytania prawne na wskazany adres
mailowy.
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00 -544 Warszawa
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